Punkalaitumen seurakunnan

hallintosaanto

Kirkkovaltuusto on kirkkolain (652/2023) 3 luvun 7 §:n nojalla hyvaksynyt

seurakunnalle seuraavan hallintosaannon 20.10.2026.
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Johdanto

Heindkuun 1 pdivdana 2023 voimaan tulleen kirkkolain (652/2023) 3 luvun 7 §:n mukaan kirk-
kovaltuusto méaaraa paatosvallan siirrosta hallinto- tai johtosddnndssa. Kirkkovaltuusto myds
hyvaksyy seurakunnan hallintosddnnon ja se sisaltaa tarpeelliset maaraykset:

1) seurakunnan hallinnon jarjestamisesta ja toimielimistd;

2) paatodsvallan siirtdmisesta toimielimille ja johtaville viranhaltijoille;

3) toimielinten paatéksentekotavoista ja hallintomenettelyistd;

4) toimielinten kokousmenettelyista.



1 LUKU YLEISET MAARAYKSET

1 § Hallintosadannon soveltaminen
Seurakunnan hallinnon ja toiminnan jarjestamisesta, paatosvallan siirtdmisestd toimielimille tai
johtaville viranhaltijoille sekd toimielinten paatoksenteosta ja kokousmenettelyistda maarataan
tasséa hallintosaanndssa kirkkolain (652/2023) ja kirkkojérjestyksen (657/2023) nojalla.
Sisadisia maarayksia sisaltyy myds seuraaviin saadoksiin:

1) Seurakunnan taloussaanto

2) Hautainhoitorahaston sdannét

3) Hautaustoimen ohjesdantd

4) Diakoniatyon johtosaanto

5) Lahetystydn johtosaanté

6) Luottamushenkildiden palkkiosaanto
2 luku SEURAKUNNAN HALLINTO-ORGANISAATIO

2 § Kirkkovaltuusto

Kirkkovaltuustossa on 13 jasenta. Valtuuston varajasenet maardytyvat kirkkojérjestyksen 9 lu-
vun 47 §:n mukaisesti.

Seurakunnan paatosvaltaa kayttaa kirkkovaltuusto, jollei toisin sdddetd tai maaratéd. Kirkkoval-

tuuston toimikausi on nelja kalenterivuotta (KL 3:5).

3 § Kirkkoneuvosto

Kirkkoneuvostoon kuuluu virkansa puolesta kirkkoherra puheenjohtajana seké valittuina jase-
ninad varapuheenjohtaja ja 5 muuta jasenta. Jasenilla on henkilékohtaiset varajasenet. (KJ 3:32
ja 3:46)

Kirkkoneuvoston vaali toimitetaan siten, ettd ensin valitaan varapuheenjohtaja yhdessa vara-
jdsenensa kanssa ja sen jalkeen eri vaalilla muut jasenet henkildkohtaisine varajasenineen.

Kirkkoneuvoston puheenjohtajana toimii kirkkoherra.
Kirkkoneuvoston alaiset vaikuttamistoimielimet

4 § Nuorten vaikuttajaryhma

Nuorten vaikuttajaryhma&an kuuluu jasenia, joiden on kirkkojérjestyksen 10 luvun 5 §:n mukai-
sesti oltava alle 29-vuotiaita konfirmoituja kirkon jasenid. Nuorten vaikuttajaryhmadn jasen-
madraa ei rajata, vaan siihen kuuluvat kaikki halukkaat KJ 10:5 § maéaritelm&n mukaiset nuo-
ret. Seurakunnan kirkkoneuvosto valitsee nuorten vaikuttajaryhman tekeméan ehdotuksen pe-
rusteella vaikuttajanuoret kirkkovaltuustoon, kirkkoneuvostoon ja tyéryhmiin kahdeksi kalente-

rivuodeksi kerrallaan.



Vaikuttajaryhmaan kuuluvien nuorten ldsnéolo- ja puheoikeudesta méaarataan tédman hallinto-
saannon kohdissa 19-20 §.
Nuorten vaikuttajaryhman tehtavista saddetaan kirkkojarjestyksen 10 luvun 5 §:ssa.

Vaikuttajaryhman jasenille ei makseta palkkiota.

5 § Tyoryhmat

Kirkkoneuvosto asettaa diakonia- ja lahetystydryhman ja tarpeen mukaan muita tyéryhmia.

Valtuutetuille 1&dhetetaan tiedoksi tyéryhmien muistiot.

3 luku TOIMIELINTEN TEHTAVAT JA PAATOSVALLAN JAKO

6 § Kirkkovaltuuston tehtavat
Kirkkolain 3 luvun 5 §:n nojalla seurakunnan paatdsvaltaa kayttaa kirkkovaltuusto, jollei kirk-
kolaissa, muussa laissa, kirkkojarjestyksessa tai tassa hallintoséannossa ole toisin saadetty tai

maaratty.

7 § Kirkkoneuvoston tehtdvit ja pdadtosvalta

Kirkkoneuvosto hoitaa kirkkolaissa, muussa laissa ja kirkkojérjestyksessa sille séadetyt sekad
muutoin sille maaratyt tehtavat seka ne toimeenpano- ja hallintotehtavét, joita ei ole sdadetty
tai maaratty muun viranomaisen tehtéviksi tai jotka asian luonteen vuoksi kuuluvat kirkkoneu-
voston suoritettaviksi.

Kirkkoneuvosto paattaa lisaksi seuraavista kirkkovaltuustolle muutoin kuuluvista asioista:

1) hankinnasta, jos sen arvo on alle 60 000 euroa.

2) muun kuin kirkkolain 3 luvun 9 §:n 2 momentin 1 ja 2 kohdassa tarkoitetun rakennuksen
rakennuspiirustuksen hyvaksymisesta, jos kustannusarvio ei ylitd 60 000 euroa

3) irtaimen omaisuuden myynnista, jollei sen arvo ylitd 30 000 euroa ja lahjoituksesta, jollei
sen arvo ylitd 3 000 euroa.

4) puun myynnistd, mikali poiketaan metsanhoitosuunnitelmasta;

5) maa-aineksen ja turpeen myynnista;

6) kiintedd omaisuutta koskevasta suostumuksesta, mikali suostumuksella ei ole yli 10 vuoden
kestoisia vaikutuksia tai vuokraamisesta sekd muusta vuokra- ja kayttésopimuksesta;

7) lainan ottamisesta, jos sen maara ei ylitd 100 000 seka lainan uudistamisesta ja lainan
maksuajan pidentdmisesta;

8) vahaisestd muutoksesta kirkkovaltuuston hyvaksymiin rakennuspiirustuksiin;

9) hyvaksyy kirkon tydmarkkinalaitoksen ja jarjestdjen valisiin suositussopimuksiin perustuvat

saannot;



10) seurakunnalle tulevien muiden maksujen kuin hautapaikkamaksut vahvistamisesta;

11) seurakunnan liittymisesta yhdistyksiin ja jarjestoihin ja niistd eroamisesta seka nimeaa seu-
rakunnan edustajat niihin;

12) hautamuistomerkkiohjeista poikkeavan hautamuistomerkin hyvaksymisestd;

13) ottaa palvelussuhteeseen viranhaltijat ja tydsopimussuhteiset tyontekijat seka irtisanoo ja
paattaa palvelussuhteet.

14) mydntaé viranhaltijoille ja tydntekijoille harkinnanvaraisen palkattoman virkavapauden ja
palkattoman tydloman kahta kuukautta pidemmaéksi aikaa, jollei paatdsvaltaa ole siirretty vi-
ranhaltijalle.

15) paattda seurakunnan sijoitustoiminnan periaatteista, hyvaksyy sijoitussuunnitelman seka paattas va-

rainhoitopalveluja koskevista sopimuksista, niiden muuttamisesta ja paattamisestd seka sijoitussuunnitel-

masta poikkeavista sijoitusratkaisuista.

8 § Asian siirtaminen kirkkoneuvoston kasiteltaviksi

Jos kirkkoneuvosto tai sen puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja haluaa siirtda viranhaltijan
padtéksen kirkkoneuvoston kasiteltédvaksi, vaatimus siité tulee ilmoittaa asianomaiselle, joka
on ratkaissut asian. Vaatimus on ilmoitettava 7 (seitsemén) paivan kuluessa siitd, kun paatés
on tdman hallintosdanndén mukaan ilmoitettu kirkkoneuvoston puheenjohtajalle ja varapuheen-

johtajalle.
Johtavien viranhaltijoiden ja luottamushenkilbéiden paatosvalta

9 § Kirkkoherran pdatosvalta

Kirkkoherran tehtdva on johtaa 3 luvun mukaista seurakunnan toimintaa. Kirkkoherra:

1) vastaa jumalanpalveluksen, pyhien sakramenttien, kirkollisten toimitusten ja sananjulistuk-
sen oikeasta hoitamisesta seka yksityisen sielunhoidon harjoittamisesta;

2) valvoo, ettd seurakunnan muuta toimintaa kuten kristillistd kasvatusta ja opetusta, diako-
niaa seka evankelioimis- ja ldhetysty6ta harjoitetaan kirkon tunnustuksen ja tehtdvan mukai-
sesti;

3) on seurakunnan jumalanpalveluksissa, kirkollisissa toimituksissa ja muussa hengellisessa
tyossa toimivien viranhaltijoiden ja tydntekijdiden ylin esimies;

4) valvoo kirkkoneuvoston tai seurakuntaneuvoston pdatdsten laillisuutta ja noudattamista
seurakunnan hallinnossa ja taloudenhoidossa;

5) esittelee kirkkoneuvostolle, seurakuntaneuvostolle tai muulle toimielimelle toimialaansa

koskevat asiat, jollei han ole maarannyt esittelya muulle viranhaltijaile.

Kirkkoherra sen lisdksi, mita kirkkojarjestyksen 8 luvun 13 §:ss& sdadetaan:



1) tekee mainitun pykalén 3 kohdassa tarkoitettua hengellista tyota tekevaa viranhaltijaa ja
tyontekijéa koskevat paatokset seuraavissa asioissa:
a) ottaa enintadn vuoden ajaksi sijaisen, jos vakituiselle viranhaltijalle tai tyéntekijélle on
mydnnetty virkavapaata, ottaen huomioon, etta kirkkolain 4 luvun 6 §:n 1 momentin 4
kohdan mukaan papin virkaan viranhoitom&arayksen antaa tuomiokapituli;
b) ottaa viranhaltijan tai tydsuhteisen tyéntekijdn maararahojen puitteissa maaraaikaiseen
virkasuhteeseen tai tydsuhteeseen enintdan vuoden ajaksi ottaen huomioon, etté kirkko-
fain 4 luvun 6 §:n 1 momentin 4 kohdan mukaan papin virkaan viranhoitoméaaréyksen an-
taa tuomiokapituli;
c) vahvistaa viranhaltijan tai tyontekijén valintapdatoksen, milloin paatés on ollut ehdolli-
nen, jos esitetty ladkarintodistus tai muu ehdoksi asetettu asiakirja on varaukseton tai ri-
kosrekisteriotteessa ei ole rikosrekisterilain 6 §:n 2 momentissa tarkoitettuja merkintéja;
d) myontaa lakiin tai virka- tai tybehtosopimukseen perustuvat virkavapaudet tai ty6lo-
mat, joiden osalta seurakunnalla ei ole harkintavaltaa;

e) myontaa vuosiloman ja vapaa-ajan seka enintdan kahden kuukauden pituisen virkava-
paan seurakunnan papin viran halttijalle;
f) myodntda muulle viranhaltijalle tai tyéntekijalle vuosiloman;

g) myontda enintdan kahden kuukauden pituisen palkattoman virka- tai tyévapaan viranhalti-
jalle tai tyontekijalle, jos sen myéntaminen on seurakunnan harkinnassa eika siitd aiheudu

seurakunnalle lisdkustannuksia;
h) paattaa tydajattoman viranhaltijan tai tyéntekijan vapaapaivien sijoittelusta, jollei asia
kuulu muulle viranomaiselle, ja tekee muutkin taman tyohoén liittyvat ratkaisut;
i) laatii tydajallisten viranhaltijoiden ja ty6ntekijéiden tydvuoroluettelot, jollei laatimista
ole maarétty muulle viranhaltijalle tai tyéntekijalle;
j) paattaa yhdessa kirkkoneuvoston varapuheenjohtajan kanssa viranhaltijan virkasuhteen
tai tydsopimussuhteisen tyéntekijan tyésopimuksen purkamisesta koeajalla;
k) tekee kohdissa a-j mainitut paatokset talouden johtavaa viranhaltijaa koskien;
1) hyvéksyy diakonia-avustukset
2) paattaa talouspaéallikén virkamatkojen matkakulujen tai koulutuskulujen korvaamisesta sil-
loin, kun ratkaistava asia ei poikkea talousarviosta ja seurakunnan tavanomaisesta toimin-
nasta.
3) paattaa toimialansa hankinnoista 10 000 euroon saakka
4) toimii seurakunnan valmiuspaallikkéna ja vastaa seurakunnan valmiussuunnittelusta ja va-
rautumisesta.
5) vastaa seurakunnan arkistosta.

Kirkkoherran sijaisena toimii tuomiokapitulin maaraama sijainen.



10 § Taloudesta vastaavan viranhaltijan paatosvalta

Punkalaitumen seurakunnassa taloudesta vastaava viranhaltija on talouspaallikkd. Talouspaal-
likké on kirkkoneuvoston alainen johtava viranhaltija.

Taloudesta vastaava viranhaltija:

a) esittelee kirkkoneuvostoile toimialaansa koskevat asiat, jollei han ole mdarannyt esittelya
muulle viranhaltijalie;

b) tekee muun kuin kirkkojérjestyksen 8 luvun 13 §:n 3 kohdassa tarkoitettua hengellista
tyota tekevan viranhaltijan ja tyontekijan osalta edellda 9 §:n 1 kohdassa a-j tarkoitetut paatok-
set;

c) paattaa vahvistetun metsataloussuunnitelman ja talousarvion mukaisesta metsan myyn-
nista;

d) paattaa lyhytaikaisen lainan ottamisesta enintdan 50 000 euroon saakka;

e) myontaa sellaiset virka- tai tybsopimukseen perustuvat palkanlisat ja lisépalkkiot, joista
paattaminen ei ole seurakunnan harkinnassa seka paattaa tydehtosopimukseen perustuvien
erityisten lisien maksamisesta tuntipalkkaisille tyéntekijoille;

f) myontaa lakiin tai virka- tai tydehtosopimukseen perustuvat virkavapaudet tai ty6lomat, joi-
den osalta seurakunnalla ei ole harkintavaltaa;

g) kay virka- tai tyéehtosopimusten soveltamiseen liittyvat paikallisneuvottelut;

h) paattaa hankinnasta ja palvelujen ostosta, jos sen arvo ei ylitéa 20 000;

i) pdéttas irtaimen omaisuuden myynnista 5000 euroon saakka;

j) myont&a osittain tai kokonaan vapautuksen seurakunnalle tulevien maksujen, korvausten ja
muiden saatavien suorittamisesta, lukuun ottamatta kirkollisveroja;

k) p&attaa pankkitileista;

I) padattaa toimitilojen, huoneistojen ja muun irtaimen vuokraamisesta;

m) toimii palkka-asiamiehend;

n) toimii kirkkovaltuuston ja kirkkoneuvoston sihteering;

o) paattaa kirkkoherran virkamatkojen matkakulujen ja kokouskulujen korvaamisesta silloin,
kun ratkaistava asia ei poikkea talousarviosta ja seurakunnan tavanomaisesta toiminnasta.

p) vastaa siitad, ettd kokouksiin tarvittavat tekniset laitteet seka tietoliikenneyhteydet ovat
ajantasaisia ja tietoturvallisia lainsdadannon edellyttamalla tavalla.

q) paattda seurakunnan ja sen hallinnassa olevien rahastojen varojen sijoittamisesta, sijoitus-
ten lunastamisesta ja muusta sijoitusomaisuuden hoidosta kirkkoneuvoston hyvaksyman sijoi-
tussuunnitelman, varainhoitosopimusten ja kirkkoneuvoston antamien muiden valtuuksien mu-

kaisesti sekd raportoi sijoitustoiminnasta kirkkoneuvostolle sen paattamalla tavalla.

11 § Viranhaltijapdatokset ja tiedoksianto
Edelld 9-10 §:n mukaisista paatoksista on pidettdva paatosluetteloa. Asian ratkaisseen viran-

haltijan on toimitettava ote tai muu ilmoitus paatéksesta seitseman paivan kuluessa



ratkaisusta kirkkoneuvoston puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan tietoon. Paatés on annet-
tava tiedoksi asianosaisille ja muutoksenhakukelpoinen p&atés on julkaistava yleisessa tieto-

verkossa.

12 § Seurakunnan muiden viranhaltijoiden ja tyontekijoiden hankintaraja
Viranhaltija tai tyontekija paattda oman tyoalansa hankinnoista 1000 euroon saakka

talousarviomadararahojen puitteissa.

4 luku KOKOUSMENETTELY

Kokoustapa ja kokouskutsu

13 § Toimielimen varsinainen kokous ja sahkdinen kokous

Toimielin kasittelee asian varsinaisessa kokouksessaan, jossa kokoukseen osallistujat ovat joko
lasnad kokouspaikalla tai sdhkéisessa toimintaympaéristdssd, johon osallistutaan etdyhteyden
avulla.

Toimielimen kokous voidaan pitédd myo6s sahkdisessa toimintaympéristdsséd, johon osallistutaan
sdhkodisen yhteyden avulla (sahkdinen kokous). Sdhkdinen kokous voidaan pitda siten, ettd
kaikki osallistuvat kokoukseen sahkoisen yhteyden avulla tai siten, ettd vain osa lasnaolijoista
osallistuu kokoukseen sdahkdisen yhteyden avulla (hybridikokous).

Yleis6lle on jarjestettdva mahdollisuus seurata kirkkovaltuuston sahkdistd kokousta internetin
kautta sekd kokouskutsussa mainitussa julkisessa tilassa.

Kirkkovaltuuston suljettuun sahkodiseen kokoukseen sekd muun toimielimen séhkdiseen ko-
koukseen voi osallistua vain sellaisesta paikasta, jossa salassa pidettavat tiedot ja kokouksessa

kaydyt keskustelut eivat ole ulkopuolisen kuultavissa eivatka nahtévissa.

14 § Sihkdinen pditoksentekomenettely
Kirkkoneuvosto voi paattaa asioita sdhkoisessa paatdksentekomenettelyssé ennen toimielimen
kokousta kirkkolain 10 luvun 14 §:n mukaisesti. Pdatoksentekomenettelya voidaan kayttaa

kaikkiin toimielimen paatoésvaltaan kuuluviin asioihin.

15 § Toimielimen kokoontuminen ja sihteeri

Kirkkovaltuusto kokoontuu, kun kokoontuminen méaaraaikana kéasiteltavaksi sdadettyjen asioi-
den takia on tarpeen tai valtuuston puheenjohtaja muutoin katsoo sen tarpeelliseksi taikka ko-
koon kutsumiselle on saadetty peruste.

Kirkkoneuvoston ja muun toimielimen kutsuu koolle puheenjohtaja tai hanen estyneend olles-
saan varapuheenjohtaja. Toimielin voi myo6s etukateen vahvistaa kokousaikataulunsa suunni-
telman.

Kokouksen pdytakirjaa pitdad toimielimen tdhan tehtdvaan valitsema sihteeri.
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16 § Kokouskutsu ja esityslista

Kirkkovaltuuston kokouskutsu on toimitettava viimeistdan seitseméan (7) paivaéd ennen ko-
kousta kirkkovaltuuston jdsenille. Kirkkojarjestyksen 3 luvun 29 §:n mukaisesti kokouksesta
on ilmoitettava samassa ajassa yleisessa tietoverkossa.

Kirkkoneuvoston kokouskutsu on toimitettava viimeistdan viisi paivda ennen kokousta kirkko-

neuvoston jasenille. Samassa ajassa kokouksesta on tiedotettava yleisessa tietoverkossa.

Kokouskutsu voidaan ldhettdd sadhkoisesti. Kutsuun on liitettava esityslista liitteineen.
Kokouskutsu tulee lahettda samalla tavalla niille, joilla on l&dsndolo- ja puheoikeus toimielimen
kokouksessa.

Kokouskutsussa on mainittava, mikali pykalan kasittely on ei-julkinen. Jos asia kasitellaan séh-
kbisessa paatoksentekomenettelyssd, tulee kutsussa kertoa, mihin mennessa asia on kasitel-
tava sahkdisesti.

Esityslista sisdltda selostukset kdsiteltavista asioista. Kirkkovaltuuston esityslista siséltaa kirk-
koneuvoston ehdotuksen toimielimen paatokseksi. Kirkkoneuvoston esityslista sisaltda esitteli-
jén ehdotuksen toimielimen paatdkseksi.

Jos toimielin padattda panna jonkin asian pdydalle tai palauttaa asian valmisteluun, asiaan liitty-
vid esityslistan liitteitd ei toimiteta uudelleen, jos asian lopullinen kasittely tapahtuu vuoden

kuluessa.

17 § Jatkokokous
Jos kaikkia kokouskutsussa mainittuja asioita ei saada kokouksessa kasiteltyd, asiat voidaan
siirtdd jatkokokoukseen. Kokouksesta poissa olleille ilmoitetaan jatkokokouksen ajasta ja pai-

kasta.

18 § Varajdsenen kutsuminen

Kirkkovaltuuston jasenen, joka ei paase kokoukseen tai on esteellinen kasittelemaan esityslis-
talla olevaa asiaa, on viipymatta ilmoitettava esteesta tai esteellisyydesta valtuuston puheen-
johtajalle tai sihteerille.

Saatuaan valtuuston jaseneltd tai muuten luotettavasti tiedon esteestd tai esteellisyydesta pu-
heenjohtajan tai sihteerin on viipymatta kutsuttava jésenen sijaan varajésen. Varajasen kutsu-
taan kokoukseen noudattaen kirkkojarjestyksen 9 luvun 47 §:n 2 momentissa sdadettya sijaan
tulo -jarjestysta.

Sen jalkeen, kun valtuusto on hyvaksynyt esteen, varajasen ryhtyy toimimaan estyneen tilalla.
Kirkkoneuvoston sekd muun toimielimen jasenen on kutsuttava varajdsen sijaansa, jos han ei
pysty osallistumaan kokoukseen. Kun jasen on esteellinen jossakin kokousasiassa tai esteen
vuoksi ei voi osallistua jonkin asian kasittelyyn, han voi kutsua varajdsenen yksittdisen asian

kasittelyyn. Myds puheenjohtaja tai sihteeri voi toimittaa kutsun varajasenelle.
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Lasndolo- ja puheoikeudet toimielimissa

19 § Lasndolovelvollisuus ja puheoikeus kirkkovaltuuston kokouksessa

1) Sen lisaksi, mita kirkkojarjestyksen 3 luvun 30 §:ssd sdadetddn, seuraavien viranhalti-
joiden ja tyontekijoiden tulee olla Iasna kirkkovaltuuston kokouksessa antamassa tarvit-
tavia tietoja:
- kirkkoherra
- talouspéaallikko

2) Kirkkovaltuusto voi myontaa enintdan kahdelle nuorten vaikuttajaryhman jasenelle las-
ndolo- ja puheoikeuden kirkkovaltuuston julkisessa kokouksessa enintdan toimikau-

tensa ajaksi.

20 § Ldsndolo- ja puheoikeus kirkkoneuvoston kokouksessa
1) Sen liséksi, mitd kirkkojérjestyksen 3 luvun 37 §:ssa / 47 §:ssé saddetdan seuraavilla
viranhaltijoilla ja tydntekijoilla on lasnéolo- ja puheoikeus kirkkoneuvoston kokouk-
sessa:
1) talouspaallikkd
2) Kirkkoneuvosto voi my6ntaa nuorten vaikuttajaryhman jasenelle lasnéolo- ja puheoi-

keuden kirkkoneuvoston kokouksessa enintdan toimikautensa ajaksi.
Asioiden kdsitteleminen

21 § Kokouksen laillisuus ja pdatosvaltaisuus

Avattuaan kokouksen puheenjohtaja toteaa lasndolevat sekd sen, onko kokous laillisesti koolle
kutsuttu ja paatésvaltainen.

Kokouksen kuluessa saapuvan jasenen on ilmoittauduttava valittémasti puheenjohtajalle ja
poytdkirjaan on merkittdva, minka asian kasittelyn aikana hén on saapunut. Samoin on mene-
teltdva, jos jasen poistuu kesken kokouksen tai kokouksesta poistunut jédsen saapuu uudelleen
kokoukseen.

Puheenjohtaja voi kokouksen kestdessa tai kokoustauon paatyttya todeta tarvittaessa uudel-

leen lasnaolijat.

22 § Asioiden kdsittelyjdrjestys

Asiat kasitelldadn esityslistan mukaisessa jarjestyksessa, jollei toimielin toisin paata.
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23 § Esteellisyys

Ennen asian kasittelyn aloittamista esteellisen henkilon on ilmoitettava esteellisyydestdén ja
esteellisyyden perusteesta sekd vetaydyttavé asian késittelysta ja poistuttava paikaltaan. Toi-
mielin paattad esteellisyydesta hallintolain (434/2003) 29 §:n 2 momentin nojalla.
Toimielimen puheenjohtajan on tarvittaessa saatettava kokoukseen osallistuvan esteellisyys
toimielimen ratkaistavaksi. Asianomaisen henkilén tulee tarvittaessa antaa selvitysta seikoista,
joilla voi olla merkitysta hanen esteellisyytensd arvioinnissa. Annettuaan selvityksen asian-
omaisen henkilén on poistuttava paikaltaan.

Toimielimen tekema esteellisyytta koskeva ratkaisu on perusteltava pdytakirjaan.

Jos seka toimielimen puheenjohtaja ettd varapuheenjohtaja ovat esteellisia, valitaan kokousta

tai kyseisen asian kasittelyd varten tilapdinen puheenjohtaja.

24 § Ehdotus kirkkovaltuustossa

Kirkkovaltuustossa pohjaehdotuksena on kirkkoneuvoston ehdotus. Jos kirkkoneuvosto on
muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan ennen kuin valtuusto on tehnyt paatoksen asiasta,
pohjaehdotuksena on muutettu ehdotus. Jos ehdotus on peruutettu ennen kuin valtuusto on

tehnyt pdatéksen asiassa, asia on poistettava esityslistalta.

25 § Esittely

Kirkkoneuvoston kokouksessa asia paatetdan esittelysta. Esittelijén ehdotus on kasittelyn poh-
jana. Jos esittelija on keskustelun aikana muuttanut esityslistalla olevaa ehdotustaan, muu-
tettu ehdotus on pohjaehdotus.

Jos asian kiireellisyys sita vaatii, paatésehdotus perusteluineen voidaan antaa kokouksessa.
Vahdisend pidettdva asia, joka on laadultaan tai merkitykseltdan sellainen, ettei se edellyté kir-
jallista esittelyd, voidaan esitella suullisesti.

Kirkkoneuvostossa seurakunnan hengellistd eldmaa ja toimintaa koskevat asiat esittelee kirk-
koherra, jollei han ole maarannyt asiaa muun alaisensa viranhaltijan esiteltdvaksi. Jos kirkko-
herra on esteellinen kdsittelemaan sellaista asiaa, joka hanen olisi esiteltdva, asian esittelee
talouspaallikkd.

Muut asiat esittelee talouspéaallikkd jollei han ole maarannyt asiaa muun alaisensa viranhaltijan
esiteltdvaksi. Jos talouspdéllikkd on esteellinen kasittelem&an kirkkoneuvostossa sellaista
asiaa, joka hanen olisi esiteltava, asian esittelee kirkkoherra.

Kirkkoneuvosto voi kasitelld ylimman johdon palkkaukseen liittyvédn asian varapuheenjohtajan
selostuksen pohjalta ilman viranhaltijan esittelyd. Kirkkoneuvosto voi talldéin paattaa, etta vara-

puheenjohtajan ehdotus on késittelyn pohjana eiké vaadi kannatusta.

26 § Kokouksen johtaminen ja puheenvuorot

Kun asia on esitelty, siita on varattava tilaisuus keskustella.
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Puheenvuoro on pyydettavé paikaltaan seisomaan nousten, kdttd nostamalla tai muulla sel-
vasti havaittavalla tavalla.

Kokouspaikalla puheenvuoro on pidettdvd omalta paikaltaan tai puhujakorokkeelta.
Puheenvuorot annetaan pyydetyssé jérjestyksessa. Tastd jarjestyksesté poiketen:

1) asian kasittelyjarjestystad koskeva tydjarjestyspuheenvuoro on annettava ennen muita;

2) puheenjohtaja voi antaa puheenvuoron Idsnéolo- ja puheoikeutetulle ennen muita puheen-
vuoroja,;

3) puheenjohtaja voi antaa repliikki- tai kannatuspuheenvuoron.

Jos puheenvuoroja pyydetédan yhtaikaa, puheenjohtaja maarad, missa jarjestyksessa puheen-
vuorot saadaan kayttaa.

Kun pyydetyt puheenvuorot on kaytetty, puheenjohtaja paattaa keskustelun.

27 § Asiantuntijoiden kuuleminen
Toimielimelld tai sen puheenjohtajalla on oikeus kutsua toimielimen kokoukseen asiantuntijoita

kuultaviksi.

28 § Poyddllepano ja asian palauttaminen valmisteltavaksi

Jos keskustelun kuluessa tehdaan kannatettu ehdotus asian pdydéllepanosta, palauttamisesta
valmisteltavaksi tai jokin muu ehdotus, jonka hyvaksyminen keskeyttéisi asian asiallisen kasit-
telyn, seuraavien puhujien on puheenjohtajan kehotuksesta rajoitettava puheenvuoronsa kos-
kemaan vain tatd ehdotusta ja siita on tehtava paatdés ennen kuin keskustelua itse asiasta jat-
ketaan. Jos ehdotus hyvéksytaan, puheenjohtaja keskeyttédd asian késittelyn. Jos ehdotus hy-
latéan, kasittely jatkuu.

Poydélle pantu asia on otettava késiteltdvaksi seuraavassa kokouksessa.

29 § Ehdotusten antaminen
Jos puheenjohtaja niin vaatii, on muutosehdotukset ja muut esityslistasta poikkeavat ehdotuk-

set annettava kirjallisena.

30 § Ilman ddnestysta syntyvidn paatéksen toteaminen

Jos keskustelun aikana ei ole tehty kannatettuja paatosesityksesté poikkeavia ehdotuksia eh-
dotuksia, puheenjohtaja toteaa pohjaehdotuksen toimielimen paatdkseksi.

Jos puheenjohtaja toteaa toimielimen yksimielisesti kannattavan kokouksessa tehtya muutos-

ehdotusta, puheenjohtaja toteaa ehdotuksen toimielimen paatdkseksi.

31 § Adnestiminen
Adnestykseen otetaan pohjaehdotus ja kannatetut ehdotukset. Jos ehdotuksen tekija ei ole
paikalla danestyksen alkaessa, hanen tekemanséa ehdotus katsotaan rauenneeksi eika sita

oteta danestykseen.
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Aanestys toimitetaan katta nostamalla, nimenhuudolla, sdhkdisesti tai muulla toimielimen
paattamalla tavalla. Kirkkolain 10 luvun 18 §:n 1 momentin mukaisesti danestys toimitetaan
avoimesti.

Jos danestykseen otettavia kannatettuja ehdotuksia on enemman kuin yksi, puheenjohtaja
esittda toimielimen hyvdksyttavaksi danestysjarjestyksen kirkkojérjestyksen 10 luvun 6 §:n 2
momentin mukaisesti. Adnestysjarjestys maaraytyy seuraavien periaatteiden mukaan:

1) Ensin on otettava danestykseen kaksi eniten pohjaehdotuksesta poikkeavaa kannatet-
tua ehdotusta. Voittanut ehdotus asetetaan jaljella olevista ehdotuksista eniten pohja-
ehdotuksesta poikkeavaa kannatettua ehdotusta vastaan. Nain jatketaan, kunnes saa-
daan lopullinen vastaehdotus pohjaehdotukselle;

2) Jos dénestykseen on otettava pohjaehdotuksen kokonaan hylkdamista tarkoittava kan-
natettu ehdotus, se on asetettava viimeisend aanestettavaksi muista ehdotuksista voit-
tanutta vastaan;

3) Jos asia koskee mé&ardrahan myoéntamistd, otetaan ensin d&nestykseen maaraltaan suu-
rimman ehdotuksen hyvaksyminen tai hylkdd@minen ja ndin jatketaan ehdotusten suu-
ruuden mukaisessa jarjestyksessd, kunnes jokin ehdotus hyvaksytdan, minka jalkeen
pienemmitd ehdotuksista ei endd aanesteta.

Jos paatoksen tekemiseen vaaditaan kirkkolain mukaan maarédenemmistén kannatus, pu-

heenjohtajan on kirkkojarjestyksen 10 luvun 6 §:n 3 momentin mukaisesti ilmoitettava

siitd ennen danestyksen toimittamista ja otettava se huomioon &anestyksen tuloksen tode-
tessaan.

Puheenjohtaja toteaa ddnestyksen tuloksena syntyvan paatoksen kirkkojarjestyksen 10 lu-

vun 6 §:n nojalla.

Toimielimessa toimitettavat vaalit

Henkildvalinnasta kdytetdan nimitysta vaali. Kysymys voi olla henkildn tai henkildiden valitse-
misesta luottamustoimeen tai viranhaltijan tai tyontekijan valinnasta palvelussuhteeseen. Va-
linta voi olla yksimielinen, jolloin varsinaiseen vaalitoimitukseen ei tarvitse ryhtya. Vaali voi-
daan toimittaa enemmistdvaalina tai useampaa luottamushenkilod valittaessa my6s suhteelli-
sena vaalina. Vaalista on kyse vasta, kun valinnasta tehddan lopullinen paatds.
Luottamushenkildiden vaalissa varajasenet valitaan samassa vaalitoimituksessa kuin varsinai-
set jasenet. Joskus varajéasenet ovat henkilokohtaisia, jolloin ehdokkaana kaytannéssa on var-
sinaisen jasenen ja hanen henkilokohtaisen varajasenensd muodostama ehdokaspari. Siten en-
nen vaalia tapahtuu ehdokasasettelu. Ehdokkaat (ehdokasparit) on hyvakysyttava ennen vaa-
lia. Tarvittaessa ehdokasparit hyvéksytadn danestamalld. Jos varajasenet eivat ole henkilékoh-
taisia, varajaseniksi tulevat varsinaisiksi jaseniksi valittujen jalkeen seuraavaksi enemmisto-

vaalissa eniten dania saaneet ehdokkaat.
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Enemmistdvaali toimitetaan suljetuin lipuin, jos yksikin toimielimen jésenista sita vaatii. Suh-
teellinen vaali toimitetaan aina suljetuin lipuin. Sdhkdisessé kokouksessa vaali voidaan toimit-
taa suljetuin lipuin vain, jos vaalisalaisuus pystytdan turvaamaan. Vaalisalaisuuden turvaami-
nen edellyttds, ettd kaikki vaalissa annetut aanet ja adnen antaneet henkilét voidaan luotetta-
vasti erottaa toisistaan, mika edellyttda sahkoista aanestysjarjestelmaa. Jos sdhkdisessa ko-
kouksessa toimielimen kaytossa ei ole etd-adnestyksen mahdollistavia sédhkdisia aanestysjar-
jestelmia, ja jos kokouksessa ehdotetaan vaalin toimittamista suljetuin lipuin, asia tulee siirtaa
seuraavaan kokouspaikalla jarjestettavaan kokoukseen.

Vaalilla valittavan henkilén tulee olla vaalikelpoinen. Vaalikelpoisuudesta luottamustoimeen
sdadetdan kirkkolain 9 luvun 2 §:ssé ja vaalikelpoisuuden rajoituksista saman luvun 3 §:ssa.
Jos esimerkiksi kirkkovaltuustossa toimitettavassa luottamushenkilévaalissa tulee valituksi vaa-
likelvoton henkilo, kirkkoneuvoston tulee kirkkolain 3 luvun 11 §:n nojalla jattad paatos tay-
tantdéon panematta ja saattaa asia kirkkovaltuuston uudelleen kasiteltdvaksi. Palvelussuhtee-
seen valittaessa aani voidaan antaa virkaa tai tehtavaa hakeneelle kelpoisuusehdot tayttavalle
henkildlle. Tarvittaessa toimielin ratkaisee paatokselldén, onko henkilé vaalikelpoinen.

Vaali toimitetaan ensisijaisesti enemmistévaalina. Suhteellinen vaali voidaan toimittaa vain
luottamushenkil6itd valittaessa ja valittavia tulee olla vahintdan kaksi. Vaali toimitetaan suh-
teellisena, jos riittdva osa toimielinten jasenistad vaatii suhteellista vaalia. Kirkkolain 10 luvun
19 §:n 2 momentin mukaan luottamushenkildiden vaali toimitetaan suhteellisena, jos sita vaa-
tii 1asna olevista jasenistd vahintdan maaré, joka saadaan jakamalla lésné olevien fukumaara
valittavien lukumaaralla lisattyna yhdella. Jos osamaéraksi tulee murtoluku, se korotetaan seu-
raavaan kokonaislukuun. Esimerkiksi jos murtoluvuksi tulee 2,1, se korotetaan seuraavaan ko-
konaislukuun, joka on 3. Puheenjohtajan tehtavana on todeta, onko suhteellisen vaalin vaati-
joita sdadetty maara.

Esimerkki: Lasna olevia kirkkovaltuuston jdsenid on 10 ja valittavia luottamushenkilGita on 5.
Tall6in lasna olevien lukumaara (10) jaetaan kuudella (5 + 1= valittavien lukumaara lisattyna
yhdelld). Osamaara (noin 1,66) korotetaan lahinna ylempaan kokonaislukuun, joka on kaksi.
Suhteellinen vaali tulee siis toimittaa, jos sita vaatii véhintdan 2 1&sné olevaa kirkkovaltuuston
jasenta. Oikeuskaytdnnossa on katsottu (KHO 1984 II 20), ettd puheenjohtajan tulee siindkin
tapauksessa, ettei valtuutetun ehdotusta suhteellisen vaalin toimittamisesta kannateta, tarvit-
taessa ddnestamalla todeta, onko ehdotuksella niin monen valtuutetun kannatus, kuin suhteel-
lisen vaalin toimittamiseen vaaditaan. Suhteellisen vaalitavan noudattamisesta voidaan oikeus-
kdytannoén (KHO 1973 II 37) mukaan danestda kesken asian kasittelyn ja myos toistamiseen
samassa kokouksessa.

Suhteellisen vaalin toimittamisessa noudatetaan soveltuvin osin, mitd seurakuntavaaleista saa-
detdan. Tarkemmat maaraykset suhteellisen vaalin toimittamisesta annetaan hallintosaan-

nossa.
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A. Enemmistovaalit

32 § Aidnestiaminen enemmistovaalissa

Enemmistévaalissa ddnen voi antaa kenelle tahansa vaalikelpoiselle ehdokkaalle tai ehdokas-
parille. Jos valittavia on enemman kuin yksi, toimielimen jésenelld on kaytettdvissa yhta monta
aanta kuin on valittavia henkil6ité tai ehdokaspareja.

Yhdelle ehdokkaalle tai ehdokasparille voi antaa vain yhden aanen. Kaikkia aénia ei ole pakko

kayttaa.

33 § Vaalitoimituksen avustajat
Kun enemmistoévaali toimitetaan suljetuin lipuin, kokouksen péytékirjantarkastajat toimivat sa-
malla dantenlaskijoina ja avustavat muutenkin vaalitoimituksessa, jollei toimielin toisin paata.

Enemmistovaalissa kaytetdan suljettuja lippua, jos yksikin 8dnestéja sita vaatii (KL 10:19,4).

34 § Adnestyslippuihin tehtivit merkinnit
Aanestyslippuihin kirjoitetaan valittavien nimet ja tarpeen mukaan ammatit niin selvésti, ettei

voi syntyd epatietoisuutta henkildsta, jota tarkoitetaan.

35 § Vaalisalaisuuden turvaaminen
Aanet annetaan nimenhuudon mukaisessa jarjestyksessa.

Suljetussa lippudanestyksessa aanestyslippu on taitettava siten, ettei sen sisélté ole nakyvissa.

36 § Aidnestyslipun mitittomyys
Aanestyslippu on mititén, jos siitd ei selvésti iimene, ketd ehdokasta tarkoitetaan, tai jos siina
on danestdjan nimi tai erityinen tuntomerkki taikka siihen on tehty muunlainen asiaton mer-

kinta.
B. Suhteelliset vaalit

37 § Vaalilautakunta

Kirkkovaltuusto asettaa ensimmaisessa kokouksessaan keskuudestaan toimikaudekseen suh-
teellisten vaalien toimittamista varten vaalilautakunnan, johon valitaan kolme varsinaista ja-
sentd ja kolme varajdsenta.

Vaalilautakunta valitsee keskuudestaan puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan. Vaaliautakunta
on paatodsvaltainen kaksijasenisena. Jos vaalilautakunta ei ole paatdsvaltainen, valtuusto voi
tilapaisesti tdydentaa sitaé suoritettavaa vaalia varten.

Vaalilautakunnalla on oikeus kayttdd apunaan asiantuntijoita ja ottaa itselleen sihteeri. Val-
tuuston asettaman vaalilautakunnan sihteerina toimii valtuuston péytékirjanpitéja, jollei val-

tuusto toisin paata.
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38 § Ehdokasasettelu sekd ehdokaslistojen tarkistaminen ja oikaisu

Toimielin maaraa ajankohdan, milloin ehdokaslistat on viimeistdan jatettédva toimielimen pu-
heenjohtajalle. Kussakin ehdokaslistassa saadaan nimeta enintdén kaksi kertaa niin monta eh-
dokasta tai ehdokasparia kuin vaalissa on valittavia.

Ehdokaslistan otsikossa on mainittava, missa vaalissa listaa kdytetdan. Vahintdén yhden toi-
mielimen jasenen on allekirjoitettava ehdokaslista. Ensimmainen allekirjoittaja on listan asia-
mies. Hanen tehtdvandan on antaa lista toimielimen puheenjohtajalle ja hénelld on oikeus
tehda listaan 3 momentissa tarkoitetut oikaisut.

Kun ehdokaslistojen antamisen méaardaika on paattynyt, puheenjohtaja antaa listat vaalilauta-
kunnalle, joka tarkastaa ne. Jos listassa todetaan virheitd, annetaan asiamiehelle tilaisuus
tehda oikaisu vaalilautakunnan asettamassa maardajassa.

Ehdokaslistalla voi olla nimié enintd@n kaksi kertaa vaalissa valittavien maéara. Jos ehdokkaita
on listalla enemman, vaalilautakunta tekee asiasta huomautuksen listan asiamiehelle 3 mo-
mentin mukaisesti. Jos suhteellisella vaalilla valitaan toimielimeen, jossa on henkilékohtaiset
varajasenet, ehdokkaaksi nimetadn ehdokaspari eli jésen ja hdnen varajasenensa.

Listan asiamies edustaa ehdokaslistan allekirjoittajia, jotka yhdessd muodostavat vapaamuo-
toisen yhteenliittyman tiettyjen ehdokkaiden valitsemiseksi vaalissa. Jos ehdokkaita tai ehdo-
kaspareja listoilla on yhta paljon, kuin on valittavia, on kyseessa ns. sopuvaali, jolloin kirkko-
jarjestyksen 9 luvun 48 §:n mukaan ehdokkaat tulevat valituiksi ilman &&nestysta.
Vaalilautakunta tarkistaa ehdokaslistat ehdokasasetteluajan paatyttya. Kirkkojarjestyksen 9
luvun 14 §:n mukaisesti maaraajan paattymisen jalkeen jatetyt listat jatetdan tutkimatta. Lis-
tan virheellisestd kokoonpanosta, ehdokkaiden vaalikelvottomuudesta ja muista puutteista
vaalilautakunta varaa listan asiamiehelle tilaisuuden antaa selityksen tai tehdé& oikaisun. Jos
ehdokaslistaa ei voida tdydennyksen tai oikaisun jalkeenkdan hyvaksyd, se on hyldttava. Jos
virhe koskee vain jotakin ehdokasta, on ainoastaan hanen nimensa poistettava ehdokaslis-

tasta.

39 § Ehdokaslistojen yhdistelma

Ehdokaslistojen oikaisuja varten varatun maéaraajan paatyttya vaalilautakunta laatii hyvéaksy-

tyistd ehdokaslistoista yhdistelman.

Ehdokaslistojen yhdistelman laatimisesta sadadetdan kirkkojarjestyksen 9 luvun 16 §:ssa. Nu-

meroimisessa noudatetaan samaa menettelya kuin seurakuntavaaleissa. Ensin arvotaan ehdo-
kaslistojen jarjestys, jonka jdlkeen numeroidaan ehdokkaat tai ehdokasparit juoksevassa jar-

jestyksessa listojen arvottua jarjestystd noudattaen. Numerointi aloitetaan numerosta 2.

40 § Ehdokaslistojen nahtavilla pito
Ennen vaalitoimituksen nimenhuudon alkamista ehdokaslistojen yhdistelma annetaan toimieli-

men jasenille tiedoksi ja luetaan @@neen toimielimelle.
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41 § Adnestiminen ja vaalin tuloksen laskeminen

Adnestyslippuun merkitédan ehdokkaan tai ehdokasparin numero. Muita merkintdja danestyslip-
puun ei saa tehda.

Toimielimen jdsenet antavat danestyslippunsa nimenhuudon mukaisessa jarjestyksessa.
Vaalilautakunta tutkii &&nestyslippujen laillisuuden ja ehdokkaiden vaalikelpoisuuden seka las-

kee vaalin tuloksen.

42 § Vaalin tuloksen ilmoittaminen ja vaaliasiakirjojen arkistoiminen

Kun vaalin tulos on laskettu, vaalilautakunta antaa siita kirjallisen ilmoituksen toimielimen pu-
heenjohtajalle, joka toteaa vaalin tuloksen toimielimelle.

Ehdokaslistat, ehdokaslistojen yhdistelmé ja danestysliput liitetdén kokousasiakirjoihin. Aénes-
tysliput sailytetadn suljetussa kuoressa.

Vaalin tulos ilmoitetaan toimielimelle tdssa pykélassd maarattyd menettelyd noudattaen. Seu-
rakunnan arkistotoimen hoitoon sovelletaan kirkkolain 10 luvun 7 §:n mukaan ldhtékohtaisesti

arkistolakia. Asiakirjojen sailytysajat ilmenevat arkistonmuodostussuunniteimasta.
Poytakirja

43 § Poytdkirjan laatiminen

Poytakirjan pitdmisesta ja sisdllésta vastaa puheenjohtaja. Jos puheenjohtaja ja péytakirjanpi-
taja ovat eri mieltéd kokouksen kulusta, poytakirja laaditaan puheenjohtajan nakemyksen mu-
kaan.

Poytdkirjaan on merkittdva ainakin:

1) jarjestaytymistietoina

a) toimielimen nimi

b) kaytetyt kokous- ja paatéksentekotavat (varsinainen kokous/séhkdinen kokous/hybridiko-
kous)

c) kokouksen alkamis- ja paattymisaika sekd kokouksen keskeytykset

d) kokouspaikka

e) ldsnéa ja poissa olleet ja missd ominaisuudessa kukin on ollut Idsna

f) kokouksen laillisuus ja paatdsvaltaisuus

g) poytakirjantarkastajiksi valitut

2) asian kasittelytietoina

a) asiaotsikko

b) selostus asiasta

c) paatdsehdotus

d) esteellisyys ja perustelut

e) tehdyt ehdotukset ja onko niitd kannatettu

f) kuultavana olleiden lausumat
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g) danestykset: danestystapa, ddnestysjarjestys, danestysesitys sekd danestyksen tulos siten,
ettd kunkin jésenen kannanotto ilmenee pdytékirjasta

h) vaalit: vaalitapa ja vaalin tulos

i) asiassa tehty paatos

j) eriava mielipide

k) hyvaksytyt toivomusponnet

3) muina tietoina

a) salassapitomerkinnat

b) puheenjohtajan allekirjoitus

c) poytakirjanpitdjan varmennus

d) muutoksenhakuohje

e) merkintd poytakirjan tarkastuksesta

f) merkintd ndhtavana pitdmisesta yleisessa tietoverkossa

Poytakirjan allekirjoittaa puheenjohtaja ja varmentaa péytékirjanpitaja.

44 § Poytdkirjan tarkastaminen

Poytakirjan tarkastaa kaksi kullakin kerralla tdhan tehtavaan valittua toimielimen jasentd, jollei
toimielin jonkin asian kohdalla toisin paata.

Jos poytakirjan tarkastuksessa poytakirjan sisallosta jaa vallitsemaan erimielisyys, toimielin
tarkastaa poytakirjan talta osin seuraavassa kokouksessa.

Poytakirjan tarkastavat valitut poéytakirjan tarkastajat. Heidan tulee olla 1asna toimielimen ko-
kouksessa koko ajan. Jos poytakirjan tarkastajaksi valittu todettaisiin esteelliseksi jonkin esi-
tyslistan asian kohdalla, tulee kyseiselle asiakohdalle valita esteetdn tarkastaja esteellisen ti-
lalle. Poytakirjan tarkastajat eivat voi tehdd muutoksia laadittuun poytékirjaan. Tarvittaessa
poytakirja voidaan tarkastaa seuraavassa toimielimen kokouksessa, jolloin toimielin voi myés
tehdd danestyspaatokselld muutoksia péytdkirjaan. Jos kyse on valtuuston péytékirjasta kirk-
koneuvosto tai yhteinen kirkkoneuvosto valmistelee asian, kuten muutkin asiat valtuuston ko-
koukseen.

Poytakirja tai sen osa voidaan tarvittaessa tarkastaa heti toimielimen kokouksen paatyttya.
Tarkastaminen tapahtuu siten, ettd poytékirja luetaan ja todetaan tarkastetuksi allekirjoitta-
malla se. Tarkastamisen jalkeen poytéakirjalla on julkinen luotettavuus. Poytakirja tulee paa-
saantoisesti julkiseksi tarkastamisen jalkeen.

Kirkkolain 10 luvun 22 §:n mukaan eridva mielipide on ilmoitettava heti, kun paatés on tehty.
Perustelut voidaan liittéda poytékirjaan, jos ne annetaan viimeistdan poytékirjaa tarkastettaessa

kirjallisina pdytakirjanpitajalle.
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5 luku ERINAISET MAARAYKSET

Kirkkovaltuustoa koskevat erindiset maaraykset

45 § Istumajirjestys
Jos kirkkovaltuuston puheenjohtaja niin paattda, kirkkovaltuuston jésenet istuvat kokouksessa

puheenjohtajan hyvaksyman istumajarjestyksen mukaisesti.

46 § Valtuutettujen aloitteet

Kokouskutsussa mainittujen asioiden kasittelyn jalkeen kirkkovaltuuston jésenelld on oikeus
tehda kirjallisia aloitteita seurakunnan toimintaa ja hallintoa koskevista asioista.

Aloite annetaan puheenjohtajalle. Sdhkodisessd kokouksessa aloite lahetetaéan sahkdisesti ko-
kouksen puheenjohtajan ilmoittamalla tavalla. Aloitteen jattamisesta tulee ilmoittaa sihteerille
ja puheenjohtajalle ennen kokouksen alkamista tai kokouksen ty6jarjestyksen hyvaksymisen
yhteydessa.

Puheenjohtajan tulee toimittaa aloite viivytyksettd kirkkoneuvoston valmisteltavaksi. Kirkko-
valtuusto voi paattaa, ettd aloitteessa tarkoitetun asian vaimistelusta kdydaan |&hetekeskus-
telu.

Kirkkoneuvoston tulee tarvittaessa saattaa aloite valtuuston lopullisesti kasiteltavaksi vuoden
kuluessa.

Kirkkoneuvoston on vuosittain kesakuun loppuun mennessé esitettdva kirkkovaltuustolle luet-
telo valtuuston jasenten tekemistéa ja kirkkoneuvostolle ldhetetyistd aloitteista, joita kirkkoval-
tuusto ei edellisen vuoden loppuun mennessa ole lopullisesti kasitellyt. Samalla on ilmoitet-
tava, mihin toimenpiteisiin niiden johdosta on ryhdytty. Valtuusto voi todeta, mitké aloitteista

on kasitelty loppuun.
Muut maaraykset

47 § Jdsenaloite

Kirkkolain 3 luvun 3 §:n 4 momentissa tarkoitettu aloite tulee tehda kirjallisesti tai sahkoiselld
asiakirjalla. Aloitteesta tulee kayda ilmi, mita aloite koskee seka aloitteen tekijan nimi, seura-
kunta ja yhteystiedot.

Aloiteoikeus on kaikenikaisilla seurakunnan jasenilla.

48 § Aloitteen kidsittely
Aloitteen kasittelee se seurakunnan viranomainen, jolla on paatdsvalta aloitteen tarkoitta-

massa asiassa.
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Kirkkoneuvoston on vuosittain kesdkuun loppuun mennessa esitettdva valtuustolle luettelo sen
paatdsvaltaan kuuluvista aloitteista ja niiden perusteella suoritetuista toimenpiteista. Valtuusto
voi samalla paattaa, mitka aloitteista on loppuun kasitelty.

Muun toimielimen kuin kirkkovaltuuston paatdsvaltaan kuuluvista aloitteista on annettava tieto
toimielimelle niiden paattamalla tavalla. Toimielin voi samalla paattad, mitké aloitteista ovat

loppuun késiteltyja.

49 § Aloitteen tekijdlle annettavat tiedot

Aloitteen tekijalle on ilmoitettava kuukauden kuluttua aloitteen saapumisesta, missé seurakun-
nan viranomaisessa aloite kasitellaan. Samalla tulee ilmoittaa aloitteen arvioitu kasittelyaika
sekd keneltd saa lisdtietoja aloitteen kéasittelysta.

Sen jalkeen, kun aloite on kasitelty loppuun, aloitteen tekijélle on ilmoitettava, onko aloite joh-

tanut toimenpiteisiin.

50 § Asiakirjojen allekirjoittaminen

Seurakunnan toimielimen tai viranhaltijan paatékseen perustuvan sopimuksen ja sitoumuksen
allekirjoittajista paattaa kirkkoneuvosto kirkkojarjestyksen 10 luvun 3 §:n 1 momentin nojalla.
Toimielimen poytakirjanotteen allekirjoittaa pdytakirjanpitdja tai muu toimielimen mdaraama
henkild.

Toimielimen asiakirjoista annettavat otteet ja jaljenndkset todistaa oikeaksi péytékirjanpitaja
tai muu toimielimen maaraama henkild.

Valmistelua koskevat asiakirjat allekirjoittaa asian valmistelija.

51 § Tiedoksiantojen ja haasteiden vastaanottaminen
Kirkkoherran lisdksi seurakunnalle annettavan haasteen tai muun tiedoksiannon voi seurakun-

nan puolesta vastaanottaa myos talouspaallikkd.
6 luku VOIMAANTULO JA MUUTOKSET

52 § Voimaantulo

Tama hallintosaanto tulee voimaan 1.11.2026
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